
۲۹۳۴۰/د۲۰
۱۳۹۶/۱۰/۰۶

دارد

معاونین محترم آموزشی دانشکده ها

باسلام 

     احتراما ضمن تشکر از همکاری ارزشمند کلیه اعضاء محترم هیات علمی در ارتقاء جایگاه آموزشی دانشگاه در 

سطح ملی و به منظور بهره برداری مطلوبتر از ظرفیت ارزنده استادان محترم گروهها و مدعوین لازم است نکاتی را به 

استحضار برسانم. پیرو نامه شماره ۲۰/۲۴۲۶۸ مورخ ۹۶/۸/۲۲ و موارد مطروحه توسط مدیر محترم دفتر امور 

هیات علمی درجلسه مورخ ۹۶/۰۹/۲۸ شورای آموزشی دانشگاه، به اطلاع می رساند علی رغم اعلام مکرر مبنی 

بر ضرورت رعایت شرایط اخذ مجوز تدریس استادان مدعو دانشکده ها، متاسفانه همچنان شاهد بکارگیری 

استاد مدعو با مرتبه استادیار، عدم درخواست اخذ مجوز تدریس استاد مدعو در موعد مقرر و یا درخواست 

اخذ مجوز در تعداد محدودی از گروه های هستیم. بدیهی است کم توجهی به اجراء شیوه نامه دعوت از 

استادان مدعو می تواند باعث افت کیفیت آموزشی، طولانی شدن فرآیند برنامه ریزی، عدم نظارت کافی بر 

کمیت و کیفیت آموزشی و افزایش بارمالی دانشگاه گردد. 

لذا با توجه به نکات فوق و به منظور اجرای صحیح ضوابط "شیوه نامه صدور مجوز تدریس برای مدرس 

مدعو دانشگاه تربیت مدرس" مصوب هیات رئیسه دانشگاه در تاریخ ۹۳/۱۲/۱۷ موضوع ابلاغیه شماره 
۲/۷۶۱۶ مورخ ۹۴/۰۳/۲۵، فرم درخواست مجوز تدریس را به همراه برنامه درسی ارائه شده گروه شامل 

عنوانهای درس و اساتید مربوطه، یکماه قبل از انتخاب واحد هر نیمسال تحصیلی و با رعایت دقیق موارد زیر، 

تکمیل و بموقع ارائه نمایند. 

۱- دانشکده ها قبل از شروع هر ترم نسبت به نیاز سنجی دقیق گروه های آموزشی به اساتید حق التدریس با 
در نظرگرفتن ظرفیت موجود اقدام نمایند بطوریکه قبل از تکمیل ساعات موظفی اعضای هیات علمی از 

واگذاری دروس به اساتید حق التدریس جداً خودداری شودمگر با دلایل مستدل و مستند. 

۲- درصورت مسجل شدن شدن نیاز گروه به اساتید حق التدریس، اولویت جذب با اعضای هیات علمی 

دانشگاه های برتر و ترجیحا مستقر در تهران با حداقل مرتبه علمی دانشیاری و با موافقت دانشگاه مبدا می 

باشد. 
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۳- لازم است که معدل ارزشیابی کیفیت تدریس برای استاد مدعو در ترم های گذشته  بالاتر معدل گروه باشد.

۴- در صورت موافقت اولیه جذب دانشگاه، برای مدعوینی که پرونده استخدامی آنها در دفتر جذب دانشگاه 

در دست بررسی است ، بند ۲ الزامی نبوده ونیاز به ارائه مستندات مربوط به جذب می باشد. 

۵- در موارد خاص و عدم تحقق بند ۲، دلایل گروه آموزشی مبنی بر ضرورت دعوت از مدرس مدعو به 

همراه ارائه  cv مشارالیه، می بایستی حداقل یکماه و نیم قبل ازشروع ترم تحصیلی به منظور بررسی به دفتر 

امورهیات علمی ارسال شود. 

۶- در صورت عدم تایید صلاحیت مدرس مدعو، دانشکده ها مجاز به ارائه درس به این افراد نمی باشند لازم 

است در اولین فرصت ممکن استاد جایگزین جهت بررسی معرفی نمایند.

۷- مصوبات شورای آموزشی درخصوص تشکیل کلاس درس تکراری و همچنین دروس دارای همپوشانی 
(موضوع مصوبات بند ۴ و بند ۲ جلسات  مورخ ۹۴/۰۴/۲۳  و ۹۴/۱۰/۱۵ شورای آموزشی دانشگاه)  رعایت شود.


